ИНСТРУКЦИЯ

по работе с иностранными студентами и аспирантами
Настоящая инструкция составлена в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2006 г. № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации» и Правилами осуществления миграционного учета иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации  от 15.01.2007 № 9.
1. Прибывающий в Российскую Федерацию иностранный гражданин обязан встать на миграционный учет по месту пребывания в трехдневный срок после пересечения границы. Для этого студент обязан сдать необходимые документы в международный отдел ПСТГУ в течение одного – двух рабочих дней с момента пересечения границы. Дни церковных праздников являются рабочими днями.
2. ПСТГУ несет ответственность за своевременную постановку на учет иностранных студентов. Если по вине университета были нарушены сроки подачи документов в органы, осуществляющие миграционный учет, университет может быть подвергнут штрафу от 500 тысяч рублей за каждое нарушение.
3. Международный отдел ПСТГУ координирует вопросы, связанные с миграционным учетом иностранных студентов, ведет личные дела иностранных студентов. Хранящиеся в международном отделе личные дела содержат копии документов, необходимых для постановки на миграционный учет.

4. Руководство факультетов содействует международному отделу в рамках своей компетенции и отвечает за своевременное оформление студентам необходимых документов.
5. Деканы факультетов назначают заместителей деканов, ответственных за иностранных студентов и взаимодействие с международным отделом.

6. В начале учебного года факультеты представляют в международный отдел списки обучающихся иностранных студентов. В случае выявления студентов, не вставших на учет в международном отделе, факультеты обеспечивают их явку в международный отдел.

7. Приемная комиссия по окончании вступительных экзаменов информирует абитуриентов-иностранцев о дате выхода приказа о зачислении в университет и предупреждает абитуриентов о необходимости въезда на учебу в Российскую Федерацию только после выхода приказа.

8. Факультеты в последний день экзаменационной сессии издают приказ о переводе иностранных студентов, не имеющих академических задолженностей, на следующий семестр, а также выдают иностранным студентам по их просьбе выписки из приказа о переводе на следующий семестр Зв день обращения.

 9. Перед началом учебного года факультеты заранее готовят к подписанию договоры предоставления образовательных услуг для иностранных студентов, поступивших на первый год обучения (бакалавриата или магистратуры). Необходимо проконтролировать наличие номера договора. Подписанный договор должен быть представлен студентом в международный отдел вместе с другими необходимыми документами в течение  одного-двух рабочих дней со дня пересечения российской границы. Поэтому договор необходимо оформлять в кратчайшие сроки (возможно, заранее подписав его у ректора или проректора по учебной работе и поставив номер).
10. Иностранные граждане не могут обучаться на вечернем отделении.  Исключением является случай, когда иностранный гражданин на законных основаниях работает в России, а работодатель обеспечивает ему официальную регистрацию в г. Москве. Копия регистрации должна быть представлена в международный отдел. 
11. После окончания бакалавриата иностранный студент, поступивший в магистратуру ПСТГУ, не может быть поставлен на миграционный учет ранее начала нового учебного года (так как в течение летних каникул он не является студентом). Он обязан выехать из России, вернувшись лишь к началу учебного года. Поэтому факультетам необходимо исключить возможность прохождения иностранным студентом обязательной летней практики в этот период.
12. Университет заключает с иностранными студентами Дополнительное соглашение к договору предоставления образовательных услуг, предусматривающее строгое соблюдение студентами правил миграционного учета. До 15 сентября 2007 г. факультеты обеспечивают явку иностранных студентов в международный отдел для его подписания. С 2008/2009 учебного года Дополнительное соглашение подписывается иностранными студентами в день подписания основного договора.
13. Международный отдел доводит до сведения факультетов факт нарушения иностранными студентами условий Дополнительного соглашения. В указанном случае международный отдел составляет в присутствии студента Акт о нарушении правил миграционного учета в Российской Федерации (или Акт о несоблюдении условий Дополнительного соглашения), а также обязывает студента в письменном виде изложить причины, по которым произошло нарушение правил, предусмотренных Дополнительным соглашением. Приказом факультета студенту объявляется выговор. Студент, нарушивший правила миграционного учета более двух раз, представляется к отчислению.
14. Особенности миграционного учета студентов заочного отделения ПСТГУ:

а) Иностранные студенты заочной формы обучения могут въехать в Россию с целью «учеба» только на период экзаменационной сессии (не более чем на один месяц). По окончании экзаменационной сессии иностранный студент обязан выехать из страны. 

б) Студенты визовых государств въезжают на сессию по туристическим визам (на срок также не более одного месяца), которые самостоятельно оформляются ими в стране проживания.
в) ПСТГУ не может предоставить общежитие для иностранных студентов, обучающихся по заочной форме обучения.

г) Студент-заочник обязуется соблюдать миграционное законодательство Российской Федерации. Сектор заочного обучения ПСТГУ знакомит студента с правилами миграционного учета и берет со студента подписку о соблюдении российского миграционного законодательства. Международный отдел информирует сектор заочного обучения об особенностях пребывания иностранных граждан в России.

д) В течение трех рабочих дней с даты прибытия в Россию студент-заочник обязан встать на миграционный учет в районном отделении УФМС России по г. Москве. Для этого собственник или наниматель жилого помещения по почте уведомляет районное отделение УФМС о прибытии студента в порядке, предусмотренном действующим законодательством. На почте ему выдается отрывная часть бланка уведомления о прибытии в Российскую Федерацию со штампом почтового отделения, которая является подтверждением законного пребывания иностранного гражданина в России.

е) Перед выездом студента из Российской Федерации собственник или наниматель жилого помещения отправляет отрывную часть бланка уведомления о прибытии в Российскую Федерацию в районное отделение УФМС по почте для снятия с учета. Копию отрывной части уведомления студент оставляет у себя для возможного предъявления на границе. 
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